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Ordenanca Fiscal num. 06

TAXA PER EXPEDICIO DE DOCUMENTS ADMINISTRATIUS

Article 1. Fonament i naturalesa

En Us de les facultats concedides pels articles 133.2 i 142 de la Constituci6 i per I'article 106 de
la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de regim local, i de conformitat amb el que
es disposa en els articles 15 al 19 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual
s’aprova el Text refos de la Llei reguladora de les hisendes locals, aquest Ajuntament estableix
la taxa per expedicié de documents administratius, que es regira per aquesta ordenanca fiscal,
les normes de la qual s’atenen al que disposa l'article 57 de 'esmentat Reial decret legislatiu
2/2004, de 5 de marg.

Article 2. Fet imposable

1. Elfetimposable de la taxa el constitueix:

a) L’activitat administrativa desenvolupada amb motiu de la tramitacid, a instancia
de part, de tota mena de documents que expedeixi i d’expedients de qué
entengui 'administracio o les autoritats municipals.

b) L’activitat técnica i administrativa municipal realitzada per tal de tramitar
processos de seleccié de personal convocats per I'’Ajuntament de Cervelld.

2. Agquest efectes, s’entendra tramitada a instancia de part qualsevol documentacié
administrativa que el particular hagi provocat o que redundi en el seu benefici, encara que
no hagi existit sol-licitud expressa de I'interessat.

3. La tramitacié de documents i expedients necessaris per al compliment d’obligacions fiscals
no estara sotmesa a aquesta taxa, com tampoc no ho estaran les consultes tributaries, els
expedients de devolucid d’ingressos indeguts, els recursos administratius contra
resolucions municipals de qualsevol classe i els relatius a la prestacié de serveis o0 a la
realitzacio d’activitats de competéncia municipal i a la utilitzacié privativa o I'aprofitament
especial de béns del domini public municipal, que estiguin gravat per una altra taxa
municipal o pels que aquest Ajuntament exigeixi un preu public.

Article 3. Subjecte passiu

So6n subjectes passius contribuents les persones fisiques i juridiques i les entitats a que es
refereix I'article 35.4 de la Llei general tributaria que sol-licitin, provoquin o en l'interés de les
quals redundi la tramitacié del document o expedient de qué es tracti.

Article 4. Responsables

1. Son responsables tributaris les persones fisiques o juridiques determinades com a tals a la
Llei general tributaria i a 'Ordenanca general.

2. La derivacio de responsabilitat requerira que, prévia audiéncia de l'interessat, es dicti acte
administratiu, en els termes previstos a la Llei general tributaria.
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Article 5. Exempcions subjectives

Gaudiran d’exempcio respecte les tarifes del primer al vuite epigraf aquells contribuents en qué
concorrin alguna de les segiients circumstancies:

a) Haver estat declarades pobres per precepte legal.

b) Estar inscrites en el Padré de la Beneficéncia com a pobres de solemnitat.

c) Haver obtingut el benefici judicial de pobresa, pel que fa als expedients que han de fer
efecte, precisament, en el procediment judicial en el que hagin estat declarats pobres.

Article 6. Quota tributaria

1. La quota tributaria es determinara per una quantitat fixa que s’assenyalara segons la
naturalesa dels documents o expedients que s’han de tramitar, d’acord amb la tarifa que
conté l'article seguent.

2. La quota de tarifa correspon a la tramitacié completa, en cada instancia, del document o
expedient de qué es tracti des que s’inicia fins a la seva resolucié final, inclosa la
certificacié i la notificacié a l'interessat de I'acord recaigut.

3. Les quotes que en resulten de l'aplicacio de les tarifes anteriors s’incrementaran en un 50
per cent quan els interessats sol-licitin amb caracter d’'urgéncia la tramitacié dels
expedients que motivin I'acreditament.

Article 7. Tarifa

La tarifa a qué es refereix I'article anterior s’estructura en els epigrafs seguents:

Epigraf primer. Personal al servei de I’Ajuntament Tarifa

Titols, nomenaments i credencial

Llicéncies

Permutes de funcionaris

Reconeixement de drets passius en favor de funcionaris o de llur causahavents

rPONE

Epigraf tercer. Certificacions i compulses

=

Certificacioé de documents o acords municipals a instancia de part ...........cccoccceeennnen. 2,05 EUR

2. Certificaci6 de nomenclatura i numeracio de preus urbans enclavats en el
terme municipal

3. Certificacions relacionades amb el Servei de Reclutament

4. Certificacions sobre senyals o situacions de transit:

Senyalitzacions horitzontals i verticals o senyalitzacié de semafors

(amb planol)

Situacions i caracteristiques automatiques de la cruilla, amb

distancia o direccions i girs de circulacié (amb planol)

Parades de bus, taxis i estacionament de vehicles en general o

itineraris i recorreguts (amb planol)

Altres informes (sense planol)

h. Altres informes (amb planol)

Certificaci6 facultativa que lliuri un metge del cos de Beneficéncia Municipal

@~ ooo0oTw

5.

6. Les altres certificacions

7. Ladiligéncia de confrontacio de documents per cada UN..........coccuvvveiivveeeiiineeesnnnenns 0,15 EUR
8. Pel bastanteig de poders que hagin de produir efecte a les oficines municipals ....... 32,45 EUR
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Epigraf quart. Documents expedits o0 estesos per les oficines municipals

1. Informacions testimonials

2. Declaracions d’hereus per percepcio d’havers

3. Per expedici6 de certificacions i informes en expedients de traspassos,
d’obertura o similars de locals, per cada un.

4. Per l'acta que consigna l'autoritzacié paterna atorgada a un fill menor d’edat per conduir

automobils d’Us o propietat particular

o

sol-licitada per I'interessat

Pel visat de documents en general, que no estan expressament tarifats, per cada un
Per cada document que s’expedeixi en fotocopia, per cada foli..........cccevevviiiiiininnnen, 0,10 EUR
Per cada document per xerocopia autoritzat per certificacié
Per cada contracte administratiu que es subscrigui d’obres, béns o serveis ............. 32,45 EUR
0. Informes o copies dels mateixos, emesos per la Policia Local, a persones

BHO®o~NO®

Per cada compareixenga davant l'alcaldia per a qualsevol finalitat amb constancia per escrit

fisiques o juridiques, excepte (i) als Organismes Oficials, aixi com -per imperatiu legal- (ii) la
copia per a les persones interessades de l'atestat o informe equivalent amb tota la informacio

sobre les circumstancies de l'accident de circulacio (*) ........ccccvveeeeeeeiiiiiiieeeee e 60,00 EUR

(*) La Llei 5/2025, que modifica el Text refés de la Llei sobre responsabilitat civil i segur en la
circulaci6 de vehicles de motor (RDL 8/2004) delimita un ambit objectiu i subjectiu
(concurréncia simultania d’ambdds ambits) al qual s'aplica I'excepcioé: d'una banda, I'objectiu,
referit a les circumstancies de l'accident de circulacio, i, per altre, el subjectiu, circumscrit als
perjudicats, asseguradores, els seus representants i el Consorci de Compensacié

d'Assegurances.

Epigraf cinqué. Documents relatius a serveis d’urbanisme

1. Per cada expedient de declaracié de ruina d’edifiCis.........cccccceveviviiiiii 402,75 EUR
2. Per cada certificacié que s’expedeixi de serveis d’urbanisme i obres,

sol-licitada a INStANCIA A€ PANt..........vviiiiiei i e e s 32,45 EUR
3. Per cada informe que s’expedeixi sobre caracteristiques de terreny

o consulta d’edificacions, a instanciade part.............cccccc 32,45 EUR
4. Per cada expedient de concessi6 d’instal-lacions de rétols i mostres........................ 6,70 EUR

5. Per cada planol que presenti un particular, bé sigui original o copia i
en cada Memoria 'obres subscrita per un técnic
6. Per cada planol d’alineacié de carrers, topografics, etc. Realitzat amb plotter

- 11 4] o 0 U ]| 7,70 EUR
- 11 4] o 0 U ]| A 7,70 EUR
S AaMB UL AL 7,70 EUR
= AaMB FUIIB3X0 ..o 8,75 EUR
- amb full 84,1 X 118,9 oo 8,75 EUR

7. Per expedicié de copies de planols quan no es poden fer amb

fotocopiadores de PAjuntament............ccciiiii i, La tarifa de
copisteria més les
despeses de
desplacament  per
recollir-ho.

8. Per cada certificacio de I'arquitecte o enginyer municipal, en valoracio
de danys per incendis i d’altres peritatges sobre edificis:
- Fins a Euros de danys o valor
- De Euros a Euros
- De Euros en endavant
9. Consulta sobre ordenances d’edificacio
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10. Obtencio6 de cédula urbanistica i certificacid de compatibilitat amb

el planejament UrbBaniStiC .........ouee ittt 43,75 EUR

11. Informacié Urbanistica en forma digital
Tipus d’informacié:

— Cartografia a escala 1/5000 ........c..eeeeieieeiiiiiiiiiieeee e 15,95 EUR/Mb
— Cartografia a escala 1/1000 .........ceeveeeeiiiiiiiiiiie e e e e e e e 7,20 EUR/Mb
— Pla General d’ordenacio (linies + qualificacions) ..........cccccccceecvvvveennnnn. 12,85 EUR/unitat
= DISQUET ... 1,55 EUR/unitat

(Quan la informacié no arribi a una Mb es satisfara una tarifa
minima de 3,60 EUR, més I'import del disquet)
12. Per cada expedient de tramitacié, a instancia de part, de:

N == (0 1o [0 (=T = - 1| SR 278,60 EUR
- Projectes d'Urbanitzacio .........ccccccvevvvivii 433,60 EUR
- Plans Especials: Per cada 1.000 M2.........ccoovvviiiiiiiiiieiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 124,10 EUR
AMD UN MINIM B 1aneeee e e e e e e e e e e e s eeaaaes 1.238,55 EUR
- Plans Parcials: Per cada 1.000 M2......cooeeiiiiiiiiiiiieieeeieeeeie et eeeeavaans 124,10 EUR
AMD UN MINIM B 1aneeee e e e e e e e e e e e s eeaaaes 1.238,55 EUR
- Modificacions del Pla General d’Ordenacio: Per cada 1.000 m2 ....................... 124,10 EUR
AMD UN MINIM B 1aneeee e e e e e e e e e e e s eeaaaes 1.238,55 EUR
- Projectes de Reparcel-lacié i Compensacio: Per cada unitat de
parcel-la registral..........ccoooi i ——————— 62,30 EUR
AMD UN MINIM D@ .. a e 619,55 EUR

Epigraf sisé. Documents de sanitat i consum

1. Per cada informe d’alcaldia, en expedient de demeéncia
2. Per cada certificacio o informe sanitari que expedeixi I'alcaldia perqué tingui
efectes fora de la ciutat

3. Per cada papereta que lliurin els inspectors municipals veterinaris sobre reconeixements

d’aus mortes, peces de caga, etc.
4. Cada guia de sanitat i contractes de compravenda de bestiar en fires o0 mercats
5. Per cada certificacioé d’origen de mercaderies que visi I'alcaldia

6. Per cada guia per a la circulaci6 o facturaci6 de substancies alimentaries de primera

necessitat que es presentin al visat de I'alcaldia

Epigraf seté. Contractacio d’obres i serveis

1. Constitucié, substituci6 i devolucié de fiances per a licitacions obres
municipals, per cada acte

2. Certificacions d’obres, per cada una

3. Actes de recepcio d’obres, per cada una

Epigraf vuité. Altres expedients o documents

1. Per qualsevol altre expedient o document que no esta expressament tarifat
2. Per cada llicencia de venda ambulant sense parada fitxa...........ccccceeeiiiiiiiiiiiieeninins 6,70 EUR
3. Perl'expedicié de plaques de DICICIEIES ........ooiiiiiiiiiiii e 2,55 EUR
4. Perl'expedicio plaques de gUAL...........ccooo i 19,72 EUR
5. Per tramitacio expedient concessio llicencies d’armes d’aire comprimit,

que sigui competéncia d’aquest Ajuntament..........cccccoviii e, 12,85 EUR
6. Per'expedicio de plaques d'ObresS...........oioiiiiiiiiiiieie e 18,55 EUR
7. Per lainscripcié al cens municipal d’animals domeéstics de companyia (inclou la placa censal)

..................................................................................................................................... 10,00 EUR

8. Per la tramitacio de I'expedient d’expedicié i/o renovacio de la llicencia de “tinenca i
conduccié” de gossos potencialment perillosos (vigéncia de 5 anys) ...........ccceeeeneeee. 36,00 EUR
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9. Per la tramitacié de 'expedient d’expedicio i/o renovacioé de la llicéncia de “conduccio” de

Versi6: 01/01/2026

gossos potencialment perillosos (vigéncia de 5 anys) ........cccoceeeiieeiiieiiiee e 20,00 EUR

Epigraf nove. Inscripcié a les convocatories de seleccié de personal

1. Perinscripcié a procés de seleccié de personal del grup Al .......cooovviiveeeeeeevcccinnnen, 30,00 EUR
2. Perinscripcio a procés de seleccié de personal del grup A2 ........ceveeeeiiiicivieeeeeenninns 27,00 EUR
3. Perinscripcid a procés de seleccio de personal del grup CL.......cccocvvveveeeiiiiiiinenennn. 18,00 EUR
4. Perinscripcid a procés de seleccio de personal del grup C2........cccvvvveveeeiiiiiiveeeennn, 15,00 EUR
5. Perinscripcid a procés de seleccio de personal del grup AP .......ccvvvvveveeiiiiciieeeennn, 13,00 EUR
6. Perinscripcio a procés de seleccid de POliCia..........cccveeveeeeiiiciiieeee e 40,00 EUR

Article 8. Bonificacions de la qguota

No es concedira cap bonificacié dels imports de les quotes tributaries que s’assenyalen en la
tarifa d’aquesta taxa, a excepcio6 del que es determini expressament en aquest article.

En relacié a la taxa descrita de I'epigraf nove “Inscripcié a les convocatories de seleccié de
personal’, les persones que es trobin en situacié de desocupacié o atur i inscrites a I'INEM,
SOC, OTG i que ho justifiquin amb el certificat de demandant d’ocupacié no ocupat que
acrediti 'acompliment del requisit, gaudiran d’una bonificacié del 100%.

Article 9. Acreditament

1.

La taxa s’acredita i neix I'obligacié de contribuir quan es presenti la sol-licitud que inicii la
tramitacié dels documents i expedients que estan sotmesos al tribut.

En els casos a qué fa referéncia el nimero 2 de I'article 2n, I'acreditament es produeix quan
s’esdevinguin les circumstancies que proveeixin I'actuacié d’ofici o que en aquesta s'inicii
sense sol-licitud prévia de I'interessat perd que redundi en benefici seu.

Article 10. Declaracié i ingrés

1.

La taxa s’exigira en reégim d’autoliquidacié mitjangant el procediment del segell municipal
adherit a I'escrit de sol'licitud de la tramitacid del document o I'expedient o en aquests
mateixos en el cas que aquell escrit no existis o que la sol-licitud no fos expressa.

La taxa per inscripcio a les convocatories de seleccié de personal, establertes a I'epigraf
nove de larticle 7, s’ha d’ingressar préviament a la sol-licitud d’inscripcié a les proves de
seleccio.

Els escrits rebuts pels conductes a qué fa referéncia l'article 68 de la Llei 39/2015, d’1
d’octubre, del procediment administratiu coma de les administracions publiques, que no
arribin degudament reintegrats, s’admetran provisionalment perd no es podran cursar si no
es repara la deficiéncia, per la qual cosa es requerira a l'interessat perque, en el termini de
deu dies, aboni les quotes corresponents amb I'advertiment que, passat aquest termini, si
no ho ha fet es tindran els escrits per no presentats i la sol-licitud sera arxivada.

Aquest apartat no sera d’'aplicacio respecte a la taxa per inscripcié a les convocatories de
seleccié de personal. La manca de pagament de la taxa dins del termini establert a la
convocatoria de seleccié de personal determinara la no admissié de I'aspirant a les proves
selectives. No sera procedent la devolucid de la taxa en suposits d’exclusié de la
convocatoria per causa imputable a la persona interessada.

Les certificacions o documents que expedeixi I'administracié6 municipal en virtut d’ofici de
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jutjats o tribunals per a tota mena de plets, no es lliuraran ni es remetran si préeviament no
s’ha satisfet la quota tributaria corresponent.

Article 11. Infraccions i sancions

En tot alld relatiu a la qualificaci6 d’infraccions tributaries i de les sancions que els
corresponguin en cada cas, hom s’ajustara al que disposa la Llei general tributaria i
I'Ordenanca general.

Disposicid final

Aquesta ordenanga fiscal, la redaccié definitiva de la qual ha estat aprovada pel Ple de la
Corporacio en sessio celebrada el sis de novembre de 1989, entrara en vigor el mateix dia de la
seva publicacio en el Butlleti Oficial de la Provincia i sera aplicable a partir del dia 1rde gener de
1990. El seu periode de vigéncia es mantindra fins que s’esdevingui la seva modificacié o la seva
derogacio expresses.

Modificacio aprovada pel Ple de I'’Ajuntament en data 11/02/2003.
Adaptacio a la legislacié vigent per acord de Ple amb data 20 de desembre de 2004.

Darrera modificacio de l'article 7, epigraf quart.10 i epigraf vuité.4, aprovada definitivament pel
Ple de I'’Ajuntament en sessi6 celebrada el 13 de novembre de 2007, entrant en vigor el dia 1
de gener de 2008 (BOP num. 313, annex X, de 31 de desembre de 2007).

Modificacioé de l'article 7, epigraf 8, tarifa nim. 8, aprovada pel Ple de I'’Ajuntament en sessi6
extraordinaria celebrada el 17 d’octubre de 2019, entrant en vigor el dia 1 de gener de 2020
(BOPB de 23 de desembre de 2019).

Modificacio dels articles 2, 5, 7 i 10, aprovada pel Ple de I’Ajuntament en sessié ordinaria
celebrada el 24 de maig de 2021, entrant en vigor el dia de la seva publicacié al BOPB (BOPB
de 14 de juliol de 2021, CVE 202110096303).

Modificacié de l'article 7, epigraf 4t i 8&, aixi com de I'article 8, aprovada pel Ple de
I’Ajuntament en sessié ordinaria celebrada el 03 de novembre de 2025, entrant en vigor
el dia de la seva publicacié al BOPB (BOPB de 24 de desembre de 2025, CVE
202510201743).
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